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Avez-vous pensé à tout ?

AVEZ VOUS PENSE A TOUT ?

SI VOUS VOULEZ ORGANISER UN STAGE OU PARTICIPER A UN STAGE, VOICI UNE CHECK-LISTE DE
QUESTIONS A POSER OU A VOUS POSER !

Cette petite liste n'est ni une marche à suivre, ni un mode d'emploi. Seulement quelques repères qui pourraient vous
être utiles.

[-] Comment s'intitule le stage ?
[-] Quel est l'objectif ?
[-] Quel est le programme du stage ?
[-] Les activités ?
[-] Le niveau d'implication (observation, participation, initiation, perfectionnement, etc.).
[-] L'état d'esprit.
[-] Les limites.
[-] Cette formation peut-elle être contre-indiquée à certaines personnes ? (Physiquement ou psychologiquement ?)
[-] Faut-il avoir des connaissances particulières, un niveau particulier ?
[-] Quelle formation, expérience, parcours personnel justifie votre compétence (ou celle de l'animateur) à animer ce
stage ?

[-] Qu'elle est la durée du stage ?
[-] Quelle est la date du stage ?
[-] Quelle est la date limite d'inscription ?
[-] Combien de participants ? au minimum ? au maximum ?

[-] Quelle modalité d'échange est utilisée ? (grain de sel, carnet du JEU,
troc, nuitées Route des SEL).
[-] Combien d'unités coûtera ce stage ?
[-] Avez-vous quelques feuilles ou carnets de JEU pour les participants qui n'en auraient pas ?
[-] Connaissez-vous bien le fonctionnement du JEU ?
[-] Pouvez vous estimer approximativement une fourchette du montant des frais prévus par personne ? (location de
salle, assurance, matériel divers, nourriture...).

[-] Où le stage se déroulera-t-il ?
[-] Quels seront les horaires du stage ?
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[-] En cas de location de salle avez-vous pensé à l'assurance ?

[-] Comment vous organiserez-vous pour les repas ?
[-] Y aura-t-il des courses à prévoir avant le début du stage ?

[-] Un hébergement est-il prévu ?
[-] Sur place ?
[-] Chez d'autres membres du SEL ?
[-] Prévu par l'animateur ?
[-] Les participants se débrouillent-ils pour leur hébergement ?
[-] Faudrait-il prévoir un hébergement la nuit précédant ou suivant le stage ?

[-] Transport : y a-t-il une mise en contact des participants pour organiser des co-voiturages ?

[-] Y aura-t-il d'autres activités durant le temps libre ? (ex. : découverte de la région).

[-] Quel matériel ou affaires faut-il prévoir d'amener pour être à l'aise durant le stage ?

Quelques conseils durant le stage :
[-] Pensez à annoncer les horaires de fin et début de stage, et les horaires quotidiens.
[-] N'oubliez pas de prendre les temps d'un feed-back.
[-] N'oubliez pas de faire des pauses.
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